加班审批表
	集团公司LOGO
Work Overtime Record
加班申请表
	姓名：
Name


	部门:

Department 

	
	职位:

Position           


	
	工作地点：                                             
Working location                                       



	Reasons 加班原因：
    

	Work Overtime  Duration 
拟加班时间(日期及每天加班时间)：  从   ____________日       到____________日
                             每日从   _____________时      到_____________时
Total times 加班总工时:____________________


	Comment(说明)：
                                                                                      Signature:_______________


 ___________________          __________________            ___________________
     部门负责人                   主管总经理                     人事经理
___________________          __________________            ___________________
     日期                            日期                         日期   

