                                                                     


（         ）商调字     号


                


               同志，身份证号为：                ，因工作需要，拟调该同志到                     工作。具体意见，请按下列第     项办理。


    1、拟调该同志去你处工作，可否，请函复。


    2、    月    日第    号函联系该同志工作问题，至今未见复函，请速查复。


3、请将该同志档案、最近鉴定和现实表现先寄来，待研究后函告。


档案邮寄地址：     市    区    路   号           人力资源部  邮编：            


    4、同意安排该同志到                       工作，如同意请于    月    日前来我行报到。如不同意请回函。


    5、经研究暂不好安排，现将           退回，请做好思想工作。


    6、根据目前情况，暂不同意调出。


    7、请你处直接与               联系商调。





                               单位（盖章）


                                年    月    日








附注：此表既是商调函又是调令
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